Bialogardzka Biblioteka Biatogard, 16 grudnia 2020 roku
Publiczna

im. Karola Estreichera
ul. Koécielna 1, 78-200 Biatogard
NIP 672-183-15-56 REGON 331259055

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamdwienia:

Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej

i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)
w Biatogardzkiej Bibliotece Publicznej im. Karola
Estreichera.




Nazwa i adres Zamawiajgcego

Biatogardzka Biblioteka Publiczna im. Karola Estreichera
ul. Koscielna 1,

78-200 Biatogard

Tel.94 3579 750

Adres e-mail: biblioteka@bialogard.info

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,zapytaniem”,
do ktérego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 z péin. zm. , zwanej dalej ,ustawa
PZP”.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencii, jawnosci i przejrzystosci.

Opis przedmiotu zamdwienia

Nazwa postepowania nadana przez Zamawiajacego: Wybor instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) w Biatogardzkiej Bibliotece
Publicznej im. Karola Estreichera..

Znak postepowania OR.174.01.2020.AN

Przedmiotem zaméwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe dla Zamawiajacego zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018
roku o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2215 z péZn. zm.), zwanej
dalej ustawa o PPK.

Warunki zamodwienia:
Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrozenia PPK w tym:
Przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikéw na temat PPK;

Przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikow z zakresu zasad i obstugi
administracyjnej PPK;

Opracowanie wstepnego harmonogramu wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajacym;

Inne dziatania proponowane przez Wykonawce (prosze opisac je w pkt lll Formularza
Ofertowego).

Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z wdrozeniem PPK, w tym:



Przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej;

Wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych;

Opracowanie procedur wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

Uruchomienie, wdrozenie i biezgca obstuga PPK, w tym:

dedykowany koordynator/opiekun dla wspétpracy z Zamawiajgcym;
platforma internetowa i infolinia dla biezgcej obstugi uczestnikow PPK;
aplikacja dla Zamawiajacego do zarzadzania PPK drogg elektroniczna.
Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajacy informuje, ze na dziei 01 grudnia 2020 roku zatrudnia 16 pracownikow
o nastepujacej strukturze wiekowej:

Rok urodzenia lloéé pracownikow
1. 1957-1972 6
il 1973-1977 3
. 1983-1987 3
Iv. 1988-1991 2
V. 1992-2000 2
Razem 16

Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

66131100-8 ustugi inwestycyjne w fundusze emerytalno-rentowe

Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Zrealizowanie postanowien zawartych w rozdziale Ill pkt. 4 ,Warunki zaméwienia”
w terminie do dnia 15 stycznia 2021 roku;

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie do dnia 26.03.2021 r.;

Zawarcie umow o prowadzenie PPK nie pézniej niz do dnia 10.04.2021r.




Informacje dotyczace ofert czesciowych

i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgéciowych
i wariantowych

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastgpujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1. spetniajg warunki okreslone w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych, czyli:

2. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadajq taki obowiazek,

3.dysponuja niezbedna wiedza i do$wiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4. znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug;

5. nie wszczeto wobec nich postgpowania o ogfoszenie upadfosci/ likwidacji oraz nie zostafa
ogtoszona wobec nich upadtos¢/ likwidacja.

Weryfikacja spetnienia warunkéw, o ktorych ,mowa powyzej odbedzie si¢ na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr
1 do niniejszego zapytania.

Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniami przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy

a Wykonaweca.

W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani s ztozy¢
o$wiadczenie stanowigce Zatacznik nr 2.

Wykonawecy, ktérzy nie wypetnia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.



Vill. Termin i sposob sktadania ofert

1. Wszystkie Oferty nalezy przesta¢ wytacznie pocztg elektroniczng, na adres e-mail:
biblioteka@bialogard.info nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 grudnia 2020 r., do godz.
15.00. Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu podpisanej oferty przez osobg umocowana
do reprezentacji Wykonawcy. W tytule wiadomosci prosze poda¢ oznaczenie ,OFERTA PPK”.

2. Oferta ztozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za nieztozong i nie
podlega ocenie.

3. Szczegdtowych informacji w przedmiotowej sprawie udziela: Anna Suszyriska, adres e-
mail: ksiegowosc.biblioteka@bialogard.info .

4. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert —pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W celu skrécenia czasu przygotowania
odpowiedzi na pytania o wyjaénienie tresci Zapytania Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy-
zwracajac sie do Zamawiajacego w sprawie udzielenia wyjasnier -wysytali réwniez tresc
pytan w wersji elektronicznej edytowalnej. Zamawiajacy ma prawo do nieodpowiadania na
pytania Wykonawcéw ztozone po wskazanym w Zapytaniu terminie.

5. Wszelkie pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: biblioteka@bialogard.info lub a.suszynska@bialogard.info.

6. Wszystkie pytania i wszystkie odpowiedzi sa przekazywane do wiadomosci wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy biora udziat w postepowaniu, bez wskazywania autora pytania.

7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego péiniejsze
os$wiadczenie Zamawiajgcego.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Zmiana tresci Zapytania moze wynikac

z pytari zadanych przez Wykonawcéw, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang
zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej.

IX. Wybor oferty przez Zamawiajgcego

Wyboru Zamawiajacy dokona na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert,

w szczegdlnoéci pod wzgledem: warunkéw zarzadzania Srodkami gromadzonymi w PPK,
efektywnosci w zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego doswiadczenia w zarzadzaniu
funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje sig¢ majac na
uwadze takze najlepiej rozumiany interes oséb zatrudnionych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi Wykonawcami.




Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec Wykonawcy zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu a Wykonawca zrzeka si¢ dochodzenia w tym zakresie
wszelkich roszczen od Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postgpowania bez wyboru ofert,
uniewaznienia konkursu ofert i swobodnego wyboru oferty oraz odstapienia od zawarcia
umowy.

Zamawiajacy uprawnion\; do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktdra jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajacego.

W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie
bedzie leze¢ w interesie Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od zawarcia
umowy.

W niniejszym podstepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktdry;
ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania;
nie spefnia warunkoéw udziatu w postepowaniu;

Zozy oferte po terminie sktadania ofert.

X. Informacje dotyczace RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
204.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Biatogardzka Biblioteka Publiczna
im. Karola Estreichera.

2. Administrator wyznacza inspektora ochrony danych, z ktérym kontakt jest mozliwy

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych lub podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moie
skutkowaé odmowg udzielenia zaméwienia.



7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8.Posiada Pani/Pan:-na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych;-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;-prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych;-prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO;-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. CRODO.

Bialogardzka Biblioteka DYREKTOR
Publiczna //é«z Y/ CIEE
im, Karcla Estreichera mgr Anna Nowak

ul, Koscielna 1, 78-200 Biatogard
NP 672-183-15-56 REGON 331259055




Zatqcznik nr 1

do zapytania

FORMULARZ OFERTY

Oferta w postepowaniu o udzielnie zamdéwienia, do kt6érego nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych na:

»Wyb6r instytucji finansowej zarzqdzajqcej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe
w Biafogardzkiej Bibliotece Publicznej im. Karola Estreichera”.

Znak postepowania: OR.174.01.2020.AN

Nazwa Wykonawcy: '

.........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy)

Osoba upowazniona do kontaktu z IMi€ i NAZWISKO .eeeeeeneceecenreceecneincsceninnae
Zamawiajgcym - T
Adres e-mMail: e




Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert w postgpowaniu na wybdr instytucji
finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) zgodnie

z warunkami zawartymi w Zapytaniu oferujemy:

1)Bezptatne wdrozenie Pracowniczych Planéw Kapitatowych u Zamawiajacego.
2)Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:

a. przeprowadzenie kampanii informacyjnej wéréd pracownikéw oraz przekazanie
materiatéw informacyjnych na temat PPK;

b. przeprowadzenie szkolenia dla uczestnikéw PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym;

c .przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Dziatu Ksiggowego w zakresie obstugi
modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym;

d. opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK u Zamawiajacego;

e. inne dziatania proponowane przez Oferenta oraz koszty z nimi zwigzane (nalezy je
wskazac i opisac).

3. Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z wdrozeniem PPK w tym:

a. przygotowanie niezbednej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK

w wersji papierowej i elektronicznej;

b. wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych;

c. wsparcie w opracowaniu procedur funkcjonowania PPK u Zamawiajacego.

d. Uruchomienie i biezaca obstuga PPK, w tym:

1.integracja modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajacego systemem
Insert

2.wyznaczenie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajacego w catym procesie
prowadzenia PPK;

3.zapewnienie bezptatnej platformy internetowej dla pracownikéw Zamawiajacego
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK;

4.zapewnienie infolinii do biezacej obstugi uczestnikéw PPK.

5. O$wiadczamy, ze zapoznali$my sie z treScig Zapytania ofertowego i zawarte w nim
warunki i zasady realizacji zostaty przez nas zaakceptowane.




6.0%wiadczamy, ze oferujemy dodatkowe korzysci i benefity oraz funkcjonalnos¢
oprogramowania PPK, jak ponizej (nalezy uzupetnic):

Kryterium Opis spetniania kryterium

1.Funkcjonalno$¢ oprogramowania PPK

2.Dodatkowe korzysci dla Zamawiajacego zwigzane z funkcjonowaniem w systemie PPK;
3.Dodatkowe benefity dla uczestnikow PPK.

7. Odwiadczamy, ze na dzieri 1.12.2020 r. liczba podpisanych przez nas uméw o
zarzgdzanie PPK wynosi.........c.......

8. Oéwiadczamy, ze nie pdzniej niz do 26.03.2021 r. zawrzemy umowe o zarzadzanie PPK
z trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca.

9. O$wiadczamy, ze nie pozniej niz do 10.04.2021 r. zawrzemy umowe oprowadzenie PPK.
10. Wyrazamy zgode na udziat w dalszych negocjacjach w drugim etapie przetargu.

11. O$wiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i
ztozenia oferty oraz wykonania zaméwienia w spos6b naleiyty.

12. Oswiadczamy, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty realizacji
zamowienia.

13. Oswiadczamy, ze jeste$my zwigzani oferta przez okres 30 dni liczony od wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

14. Informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach od nr donr
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji, a uzasadnienie dla objecia wskazanych powyzej informaciji
tajemnica przedsiebiorstwa stanowi zatacznik do niniejszej oferty.

15. Oéwiadczamy, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. (W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych
niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada
tresci oéwiadczenia z niniejszego pkt —nalezy usuna¢ jego tres¢ poprzez wykreslenie).

16. O$wiadczamy, ze optaty za zarzadzanie w umowie zawartej o zarzadzanie PPK nie
przekroczg wartosci okreslonych w ponizej:
1. Wynagrodzenie state za zarzagdzanie w nastepujacych wysokosciach:

Okres Wysokos$¢ wynagrodzenia statego za zarzadzanie

od Do PPK PPK PPK - | PPK PPK PPK PPK PPK
2025 |2030 |2040 |2045 |2050 |2055 |[2060 | 2065
2024
2025 | 2029
2030 | 2034
2035 | 2039
2040 | 2044
2045 | 2049
2050 | 2054
2055 | 2059




[ 2060 | I | | | | | | |

2.Wynagrodzenie zmienne (za osiggniety wynik) w wysokosci: ........

3. Pozostate optaty (jesli wystepuja, prosze podac ich rodzaj oraz wysokos¢ kwotowa w
PLN netto lub okresli¢ w %): ......ccceeeevererurecnes

ZAtACZAMY DOKUMENTY

Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

................................................................................................

------------------------------------------------------------------

(MIEISCOWOSC | DATA) ( PODPIS WYKONWACY/ PELNOMOCNIKA)




Zatgcznik nr 2

do Zapytania

Nazwa lub piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Sktadajac oferte w postepowaniu na wybdr instytucji finansowej zarzadzajace;j i
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) (nr

JA THZC]T DOTUPDISAIMY . voemereenoomnnmninsins obiiesh s 375855840518 55055 0568 5505 S R A (imie
i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie)bedac upowaznionym do
reprezentowania

(NAZWAWYKONAWCY)...eeeriiiiieiinreericceeereccnnneesesnnanneessnanteesssannessessasssnssssssssnsaneans
.................... (adres siedziby Wykonawcy)biorgcego udziat w postepowaniu na
wybor instytuciji finansowej zarzadzajgcej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatowe (PPK)niniejszym o$wiadczam, ze:

-spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale VI
Zapytania,

~nie podlegam wykluczeniu z ww. postepowania na podstawie przestanek
wskazanych w Rozdziale VIl Zapytania.

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienng osoby (oséb)

upowaznionej (upowaznionych) do reprezentowania Wykonawcy




