Bialogardzka Biblioteka
Publiczna
im. Karola Estreichera
ul. Koécielna 1, 78-200 Biatogard

NIP 672-183-15-56 REGON 331259055 Za rzadzenie nr 09/2020

Dyrektora Biatogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera w Biatogardzie

z dnia 10 listopada 2020 roku w sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U.  z
2016 r. poz. 1047) , oraz postanowien instrukcji inwetaryzacyjnej obowigzujgcej od dnia
01.01.2016 r. i stanowigcej punkt 10 dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci  Biotogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera,  ustalam
inwentaryzacje aktywow i pasywow na dzieri 31 grudnia 2020 r.
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Na stanowiska przewodniczacego i cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej z ramienia
Biatogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera w Biatogardzie
do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy nr1, powotuje nw. pracownikow:

a. Mirela Chojnacka-Jackiewicz- przewodniczaca komisji,
b. Magda Zaziemska- cztonek,
c. Matgorzata Purol- cztonek.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram bedgcy zatgcznikiem nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

Zobowigzuje sie gtownego ksiegowego oraz  przewodniczgcego  komisji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia przed-inwentaryzacyjnego dla
cztonkéw  komisji  inwentaryzacyjnej, o0s6b  materialnie  odpowiedzialnych
i pracownikéw ksiegowosci 0 sposobie przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z przyjeta w BBP instrukcjg inwentaryzacyjng- zatgcznik nr 2.

Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujgce kontrole nad obszarami objetymi
inwentaryzacjg, zobowigzuje sie do uporzadkowania mienia oraz przygotowania pol
spisowych.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej,
zobowiazuje sie do ztozenia wynikow z inwentaryzacji (protokotéw) w terminie siedmiu
dni od dnia zakonczenia spisu.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego 2020, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.
Dokumenty dotyczace rozpatrzenia rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych powinny byc
dostarczone gtéwnemu ksiegowemu w terminach ustalonych w harmonogramie.
Odpowiedzialnymi za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych w obrebie odpowiednich pél spisowych jest przewodniczgcy komisji
inwetaryzacyjne;j.

SzczegGtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwetaryzacyjnych okresla gtéwny
ksiegowy i przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia inwentaryzacji powierza sie
gtownemu ksiegowemu.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki:
- harmonogram i terminarz inwentaryzacji- Zatacznik nr1

- zasady przeprowadzenia inwentaryzacji- Zatgcznik nr 2



