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Regulamin korzystania ze zbioréw
Bialogardzkiej Biblioteki Publicznej im Karola Estreichera

§1

REGULAMIN WYPOZYCZALNI 1 WYPOZYCZALNI DLA DZIECI I MLODZIEZY

Z ksiegozbioréw wypozyczalni mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne, po okazaniu karty identyfikacyjnej

czytelnika, z zastrzezeniem optat za ustugi, o ktérych mowa w art. 14, ust. 2

ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997r. (Dz.U.97.85.539), a w szczeg6lnosci:

a) za ushugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,

b) za wypozyczenie materiatéw audiowizualnych,

c) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,

d) za nie zwrécenie w terminie wypozyczonych materiatléw bibliotecznych,

e) zauszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrécenie materiatéw bibliotecznych.

Wysoko$¢ optat reguluje zarzadzenie Dyrektora Biblioteki w sprawie optat

pobieranych przez Biblioteke stanowigce zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Przy zapisie zgtaszajacy sie jest zobowigzany:

a) okaza¢ dowdd osobisty lub wazng legitymacje szkolng, co pozwala
zweryfikowa¢ dane podane na karcie ,Zobowigzanie” - przy czym jest
informowany o zakresie przetwarzania i ochronie jego danych osobowych
zgodnie z przepisami w tym zakresie,

b) do podania adresu zameldowania lub adresu do korespondencji,

c) wypetni¢ Kkarte zapisu ,Zobowigzanie”, zapozna¢ sie z niniejszym
regulaminem i zobowigza¢ sie do jego przestrzegania, sktadajgc podpis na
ww. karcie,

d) osoby niepetnoletnie zapisuja sie¢ do wypozyczalni na podstawie waznej
legitymacji szkolnej pod opieka osoby dorostej.

Przy zapisie czytelnika do lat 15 wymagana jest obecno$¢ jednego z rodzicéw lub

opiekunéw prawnych. Wraz z podpisaniem zobowigzania ponosza oni

odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze zbioréw.

Po zarejestrowaniu Czytelnika wydawana jest karta czytelnika z kodem

paskowym, ktérg Czytelnik postuguje sie w trakcie korzystania z ustug biblioteki,

w przypadku jej zagubienia wydawany jest duplikat oraz pobierana optata

jednorazowa w wysokosci 5 zt.

Czytelnik jest zobowigzany informowa¢ wypozyczalnie o zmianie swego miejsca

zamieszkania, miejsca pracy, szkoty lub uczelni.

W czasie gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzysta¢

z materiatéw bibliotecznych.

W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i napojow,

korzystania z telefonéw komdrkowych.

Przed wejSciem do wypozyczalni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu

teczki, plecaki i duze torby.
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Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 5 tygodni.

Biblioteka moze:

a) przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, je$li nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikéw na kolejny okres okreslony w
punkcie 11,

b) przesunigecia terminu zwrotu mozna dokona¢ jedynie przed uptywem
wymagalnego terminu zwrotu osobiscie, telefoniczne podajagc numer karty
czytelnika, badz drogg elektroniczng w sposéb przyjety w Bibliotece.

Na prosbe Czytelnika wyrazonej osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie

Biblioteka moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych

Czytelnikdw. Zarezerwowane materialty nalezy odebra¢ w przeciggu 3 dni

roboczych.

Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u dyzurujgcego bibliotekarza, jemu tez

zwraca wypozyczone ksigzki.

Czytelnikom chorym i niepelnosprawnym materiaty biblioteczne moga by¢

dostarczone do domu.

Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury,

korzystaniu z katalogéw i wydawnictw informacyjnych.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow

bibliotecznych, chroni¢ je przed zniszczeniem i zagubieniem.

Za wypozyczenie szczegllnie cennych materialéw bibliotecznych moze by¢

pobierana kaucja uzalezniona od wartosci rynkowej dzieta.

Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wypozyczenia pozycji uznanej za szczegdlnie

warto$ciowg bez podania przyczyny.

Biblioteka informuje czytelnika o zblizajagcym sie koricu okresu wypozyczenia

ksigzek, nowos$ciach wydawniczych, rezerwacjach i bukowaniu ksigzek droga

elektroniczng o ile czytelnik poda swéj adres e-mail i bedzie przestrzegat jego
aktualizacji.

Za przetrzymanie ksigzek ponad termin ustalony w pkt 11 Biblioteka nalicza i

pobiera optaty w kwocie 0,20 zt od woluminu za kazdy rozpoczynajacy sie dzien

po uplywie 2 tygodni od wyznaczonego terminu zwrotu, z zastrzezeniem
obiektywnych powodéw niedotrzymania terminu.

W czasie 2 tygodni, o ktérych mowa w punkcie 21, Biblioteka informuje

czytelnika o uplywie terminu zwrotu i koniecznosci zwrotu ksigzek w formie

upomnienia zwyktego.

O przekroczeniu daty zwrotu ksigzek oraz o optatach za ich przetrzymanie

Biblioteka informuje réwniez pocztg tradycyjna.

Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ Bibliotece poniesione przez nig koszty

przesytek pocztowych i upomnien (monitéw wystanych poczta tradycyjng).

Po otrzymaniu upomnienia czytelnik winien bezzwtocznie zwroci¢ wypozyczone

materiaty biblioteczne oraz uisci¢ ewentualng kare regulaminowa.

W przypadku braku skuteczno$ci wysytanego upomnienia, Biblioteka powiadomi

0 ostatecznym zwrocie wypozyczonych materiatéw w terminie 4 tygodni od

wystania pierwszego monitu zwyktego listem poleconym z potwierdzeniem

odbioru, po czym w przypadku braku reakcji ze strony czytelnika powierzy
wyegzekwowanie zwrotu materiatléw bibliotecznych oraz kar regulaminowych
przez firme windykacyjna.

Odstgpienie od uiszczenia kary przez czytelnika moze nastgpi¢ tylko na

podstawie decyzji dyrektora Biblioteki zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie

uchwatg RM Biatogard nr 1I/8/10 z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie
szczeg6towych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci
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pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Miastu
Biatogard lub jego jednostkom podleglym oraz wskazania organu i oséb
uprawnionych do udzielania tych ulg.

Czytelnik, ktéry nie rozliczyt sie z dang agenda Biblioteki nie moze korzysta¢ z
innych placéwek w sieci biblioteczne;j.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki Czytelnik jest zobowigzany do
zakupienia tej samej ksigzki. Jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu z
bibliotekarzem, moze zakupi¢ inng ksigzke potrzebng Bibliotece lub zaptaci¢
ekwiwalent, w wysoko$ci aktualnej wartosci rynkowe;j ksigzki.

W przypadku zdekompletowania dzieta wieloczesciowego, czytelnik odpowiada
tak jak za uszkodzenie lub zniszczenie cato$ci. Pozostate elementy dzieta
pozostajg nadal wtasno$cig Biblioteki.

Czytelnik, ktéry nie stosuje si¢ do przepiséw niniejszego regulaminu, moze by¢
czasowo, a w szczegoblnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa
korzystania z wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.
Odmawia si¢ dostepu do zbioréw bibliotecznych osobom zakt6cajgcym spokdj,
znajdujacym si¢ w stanie nietrzezwym, badZ bedgcych pod wplywem $rodkéw
odurzajacych.

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki

§2
REGULAMIN CZYTELNI

Czytelnia jest dostepna dla wszystkich oséb zainteresowanych ksiegozbiorem

Biblioteki.

Korzystanie z czytelni, w ramach udostepniania zbioréw, jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z czytelni jest wpis w rejestrze odwiedzin.

Wierzchnie okrycia, teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W czytelni mozna korzystac z:

a) catosci zbioru wypozyczalni i czytelni,

b) ksiegozbioru podrecznego,

c) zbioréw multimedialnych, Internetu,

d) czasopism biezacych i materialdw wiasnych, ktére nalezy okaza¢
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury,

korzystaniu z katalogéw i wydawnictw informacyjnych.

Czasopisma przechowywane w archiwum udostepniane s3 w godz. od 10:00 do

17:00 na podstawie zlozonego przez czytelnika zamdéwienia w Czytelni

Czasopism. Zamoéwienia sktadane po godz. 17:00 bedg realizowane w dniu

nastepnym.

Zbiory zwarte znajdujgce sie w czytelni mozna wypozyczy¢ poza jej obreb w

formie tzw. wypozyczenia weekendowego po okazaniu Kkarty czytelnika z

zastrzezeniem, ze wypozyczenie mozliwe jest w pigtek w godzinach otwarcia

czytelni, a zwrot materialéw bibliotecznych nastepuje do poniedziatku

nastepujacego po weekendzie do godziny 18.

Za wypozyczenie materialéw bibliotecznych bedacych na stanie czytelni w formie

wypozyczenia weekendowego bedzie pobierana kaucja uzalezniona od warto$ci

rynkowej dzieta.

Bibliotekarz moze odméwi¢ wypozyczenia weekendowego bez podania

przyczyny.
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Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody bibliotekarza jest réwnoznaczne z

ich przywtaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

Osobom korzystajacym z czytelni zabrania sie:

a) niszczenia materiatéw bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub ich
fragmentéw, podkredlania i wpisywania uwag na marginesach itp.),
niewtasciwego zachowania (np. gto$nych rozmoéw, spozywania positkéw i
napojow itp.),

b) korzystania z telefonéw komérkowych.

Przypadki zauwazonych brakéw i uszkodzen materiatéw bibliotecznych nalezy

zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za powstate z jego winy uszkodzenia

materiatléw bibliotecznych. Warto$¢ odszkodowania ustala dyrektor w zalezno$ci

od aktualnej wartosci uszkodzonego materiatu. Na sumy wptacone z tytutu
uszkodzen czytelnia wydaje pokwitowanie na druku KP.

Udostepnianie zbioréw archiwalnych odbywa sie w Czytelni Ksigzek - na

podstawie zaméwien ztozonych w poszczegoélnych agendach Osoby korzystajgce

z czytelni zobowigzane sg do podporzadkowania sie zaleceniom dyzurujgcego

bibliotekarza.

Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na kserowanie materiatéw nie bedgcych w

posiadaniu Biblioteki po wniesieniu optaty zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora

Biblioteki w sprawie optat pobieranych przez Biblioteke.

Czytelnikowi przystuguje prawo do odwotania sie od postanowienia do

Dyrektora Biblioteki.

§3

WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA

. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek w ramach

wypozyczania miedzybibliotecznego. Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z
obstugg tych wypozyczen.

. Czytelnik sklada zamoéwienie osobiScie w Wypozyczalni dla dorostych,

wypelniajagc  wniosek zamoéwienia z podaniem podstawowych danych
bibliograficznych. Zaméwienie realizowane jest przez Dzial Opracowania i
Gromadzenia Zbioréw.

. Maksymalna liczba jednorazowo zamdwionych materiatéw bibliotecznych

wynosi 3 egzemplarzy.

. Materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczenn miedzybibliotecznych

udostepnia sie prezencyjnie w Czytelni dla dorostych.

. Okres wypozyczenia wynosi zwyczajowo 4 tygodnie. Biblioteka wypozyczajgca

moze okredli¢ inny termin zwrotu.

. Biblioteka udostepnia materialy ze swoich zbior6w innym bibliotekom

("biblioteka zamawiajaca") w formie bezzwrotnej kopii lub oryginatu.

. Biblioteka zamawiajgca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za wypozyczone

materiaty.

. ZamoOwienia materiatéw biblioteka zamawiajaca dokonuje w ramach wypozyczen

miedzybibliotecznych na wniosek.

. Wz6r wniosku zaméwienia stanowi zatgcznik numer 2 do zarzadzenia Dyrektora

Biatogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera nr 01/2016 z dnia
22.01.2016 roku.



10.Bibliotekarz systemowy po akceptacji wniosku przez Dyrektora Biblioteki,
zaktada bibliotece zamawiajacej konto instytucjonalne, w ktérym wprowadza
odpowiednie dane identyfikujgce oraz zakres i okres wypozyczenia
miedzybibliotecznego.

11.Materiaty oryginalne przekazane bibliotece zamawiajgcej, udostepniane s3 jej
czytelnikom prezentacyjnie na miejscu w czytelni bibliotecznej lub miejscu
regulaminowo do tego celu wyznaczonym, jesli biblioteka nie posiada
wyznaczonej czytelni, pod nadzorem bibliotekarza wyznaczonego przez
biblioteke zamawiajgcg na opiekuna ksiegozbioru podrecznego.

12.Wypozyczenia migdzybibliotecznego materiatéw bibliotecznych bedgcych w
zasobach Biblioteki dokonuje sie na okres nie przekraczajacy 5 tygodni w ilosci
do 5 egzemplarzy.

13.W uzasadnionych przypadkach okres wypozyczenia i/lub ilo$¢ materiatéw moze
zosta¢ zwiekszona na wniosek biblioteki zamawiajgce;j.

14.W przypadku dtugiego okresu wypozyczenia badz zwiekszonej iloci
wypozyczonych materiatéw, udostepnienie odbywa sie na drodze zawarcia
stosownej umowy depozytu ksiegozbioru. Stronami umowy sg biblioteki.

15.Biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwr6ci¢ zamawiane oryginaty w
terminie, wtasciwie opakowang przesytka warto$ciowa lub polecona.

16.Biblioteka udostepnia bibliotece zamawiajacej wydruki artykutéw z posiadanych
zasobow, jesli umowa licencyjna nie stanowi inaczej.

17.W razie przekroczenia przepiséw niniejszego regulaminu biblioteka zamawiajgca
okresowo traci prawo do korzystania ze zbioréw biblioteki w drodze
wypozyczenia miedzybibliotecznego zamiejscowego. Termin utraty praw okresla
biblioteka udostepniajaca.

§4
REPROGRAFIA

Uzytkownik ma prawo, w granicach okre$lonych przez prawo autorskie i

wylgcznie na dozwolony uzytek osobisty w celach niekomercyjnych, do

reprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywa¢ jedynie na

terenie biblioteki, poprzez: kopiowanie metodg kserograficzna, rejestrowanie

(nagrywanie) na dostepnych nosnikach, skanowanie, wykonywanie wydrukéw.

Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujgcy bibliotekarz.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych:

a) publikacji w ztym stanie technicznym lub nienadajgcych sie do kopiowania z
innych powoddw,

b) starodrukéw, rekopiséw, drukéw rzadkich, cennych i szczegélnie
chronionych,

¢) publikacji chronionych prawem autorskim,

d) ksigzek i innych materiatéw wydanych do 1945 r.

Za wiedzg i zgoda bibliotekarza uzytkownik moze - w granicach okreslonych

przez prawo autorskie - wykonywa¢ zdjecia fragmentéw publikacji wtasnym

aparatem cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej, przy czym czynno$¢ ta nie moze

zakt6ca¢ warunkéw pracy innym Czytelnikom.

Materiaty biblioteczne z Izby Tradycji Regionalnej, w tym rekopisy, stare druki,

zbiory ikonograficzne, zabytkowa kartografia i in. zbiory o szczegdlnej wartosci -

udostgpniane s3 na miejscu, po przedtozeniu zaswiadczenia od promotora lub

uczelni oraz uzyskaniu pozwolenia Dyrektora Biblioteki.
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Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okreslonych w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych z 4
lutego 1994 (Dz. U z 2006 Nr 90 poz. 631 ze zm.).

Optata za ustugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym cennikiem.

§5

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KAFEJKI INTERNETOWE]
I KATALOGU ELEKTRONICZNEGO

Prawo do bezptatnego korzystania ze sprzetu komputerowego, Kafejki

Internetowej i katalogu elektronicznego przystuguje kazdemu czytelnikowi

Biblioteki.

Czytelnik, ktéry zamierza korzysta¢ z Internetu i katalogu elektronicznego,

obowigzany jest poinformowac o tym fakcie dyzurujgcego bibliotekarza, wpisaé

sie do rejestru odwiedzin oraz zapoznac sie z trescig regulaminu.

Indywidualna sesja internetowa/katalogowa moze trwac¢ nie diuzej niz p6t

godziny z mozliwoscig przedtuzenia, o ile nie bedzie innych Czytelnikéw

czekajgcych na dostep do komputera z Internetem

Wyszukiwania internetowe mogg stuzy¢ wytgcznie celom naukowo -

poznawczym, edukacyjnym i informacyjnym, a w szczegélnosci informacji

bibliotecznej i bibliograficzne;j.

Pracownicy czytelni na zyczenie uzytkownika udzielaja instrukcji dotyczgcych

wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu i katalogu elektronicznego.

Poszukiwania prowadzi samodzielnie Czytelnik.

Z wtasnych baz danych (przenos$ne nos$niki danych, plyty CD), ewentualnie z

obstugi poczty elektronicznej zalogowanej na ogdlnodostepnym portalu

internetowym mozna korzysta¢ po uprzednim porozumieniu sie z dyzurujgcym

bibliotekarzem.

Pracownicy majg prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez Czytelnika na

komputerze. Dzieci mogg korzystac z Internetu tylko pod nadzorem dyzurujgcego

bibliotekarza.

Dyzurny bibliotekarz prowadzi biezacy nadzér nad zawartoScig stron

przegladanych przez Uzytkownikdow.

System komputerowy prowadzi rejestr realizowanych potgczen

Dostep do Internetu w Bibliotece nie moze stuzy¢ do przeglgdania stron o

charakterze pornograficznym, propagujacym przemoc lub tresci obrazliwe, nie

moze réwniez stuzy¢ popetnianiu czynéw niezgodnych z prawem.

Uzytkownikowi korzystajgcemu z Internetu zabrania sie:

a) $ciggania plikow,

b) prowadzenia dziatalnosci komercyjnej,

c) korzystania z serweréw CHAT, IRC i innych majgcych wytgcznie rozrywkowy
charakter.

Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace dewastacje lub uszkodzenie

komputera, wprowadzenie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie

zabezpieczen systemu.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania sprzetu

komputerowego uzytkownik winien powiadomié¢ pracownika Biblioteki.

Czytelnik ponosi peitng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody przez niego

spowodowane w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz
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wszelkie straty i naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobéw
Internetu.

Czytelnik posiada mozliwo$¢ odptatnego korzystania z wydruku materiatéw, z
ktorych korzysta na stanowisku komputerowym.

Bibliotekarz moze odméwi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, jezeli uzna, ze
Czytelnik wykonuje czynno$ci niepozadane, nawet jesli nie s one uwzglednione
w regulaminie.

Czytelnik ma prawo do korzystania z prywatnego sprzetu komputerowego
(laptop, skaner) za wiedzg i zgoda bibliotekarza w wyznaczonym przez niego
miejscu.

Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia Czytelnika prawa
korzystania z Internetu.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady korzystania z Biblioteki, ktére zostaty opisane w paragrafach od 1 do 5
zobowigzujg czytelnika do stosowania sie do nich jednoznacznie podczas
korzystania z filii Biblioteki.

Korzystajgc z filii czytelnik ma prawo wypozyczy¢ iloé¢ ksigzek dozwolong w
regulaminie wypozyczalni nie wiecej jednak niz 15 egz. liczac catoSciowo dla
Biblioteki i jej filii.

Kazdy Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z tre$cig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do jego postanowien, co potwierdza swoim
podpisem.

Rozstrzyganie kwestii szczegétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora lub upowaznionej
przez niego osoby.

Czas otwarcia reguluje aktualne zarzadzenie Dyrektora podane z wyprzedzeniem
do wiadomos$ci publicznej na stronie internetowej Biblioteki.

O wszelkich zmianach dotyczacych zmiany czasu pracy Dyrektor Biblioteki
uprzedza uzytkownikéw osobnym zawiadomieniem na stronie internetowej
Biblioteki.

Osoby, ktére nie stosujg sie do postanowien Regulaminu mogg by¢ czasowo lub w
drastycznych przypadkach na state pozbawione mozliwosci korzystania z ustug
Biblioteki.

DYREKTLOR

mgr Déariusz Florek
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